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مؤسسة كير مصر للتنمية - قسم الحسابات
الشروط المرجعية

استشارات ومراجعة ضريبية 
يونيو 2026
الخلفية:
مؤسسة كير مصر للتنمية هي مؤسسة غير حكومية أهلية مقيدة بالإدارة المركزية للجمعيات والإتحادات بوزارة التضامن الإجتماعي برقم "833/2018". وعنوانها 25 شارع أسماء فهمي، الطابق الخامس (قطعة رقم 1 – المربع ي) قسم أول مدينة نصر، القاهرة، مصر. وان المؤسسة تخضع لأحكام قانون تنظيم ممارسة العمل الأهلى برقم 149 لسنة 2019.
تقوم مؤسسة كير مصر للتنمية بالبناء على إرث وخبرات هيئة كير الدولية في مصر منذ عام 1954 من خلال تصميم و تنفيذ وإدارة برامج و مشروعات تنموية تهدف إلى مساعدة المجتمعات الأكثر احتياجا في مصر، من خلال بناء شراكات استراتيجية مع القطاع الحكومي والقطاع الأهلي والقطاع الخاص، للمساعدة في تلبية الاحتياجات الأساسية وتحسين نوعية ومستوى الحياة بشكل مستدام ومتسق مع الثقافة والواقع والسياق المحلى والوطني.

اهداف المهمة :

الهدف الرئيسي من هذه المهمة هو التعاقد مع مكتب للخدمات الاستشارية والمراجعة الضريبية.
نطاق العمل والمخرجات:

المخرجات الرئيسية للمهمة المطلوبة هي:
	أولاً: تقديم الاقرار الضريبى السنوى

	1.  تقديم استشارات ضريبية خاصة بتقديم الاقرار الضريبى السنوى.

	2.  تقديم التوجيه بشأن ضرائب المرتبات وضرائب الخصم تحت حساب الضريبة والالتزامات ذات الصلة.

	ثانياً: فحص ضرائب المرتبات

	1.  استكمال فحص ضرائب المرتبات منذ بدأ الهيئة فى 2020 وحتى عام 2023.

	2. التقدم بطلب وبدء واستكمال فحص ضرائب المرتبات للأعوام 2024 و2025.

	3. تمثيل المؤسسة أمام مصلحة الضرائب عند الحاجة.

	ثالثا: دعم المراجعة الخارجية

	1. تقديم خطابات مراجعة وتأكيد للمراجعين الخارجيين عند الطلب.

	2. دعم توضيح الأرصدة الضريبية وموقف الالتزام الضريبي.


متطلبات تقديم العرض:

يجب أن يتضمن العرض ما يلي ويرجى الالتزام بتقديم العرض المالى بالجدول ادناه :
· يجب أن تتضمن المقترحات المالية تفصيلًا لعناصر التكلفة للمساعدة في تحديد مبررات الأسعار المقدمة. 
· ستقوم مؤسسة كير مصر بخصم الضرائب المقررة وتحويل الأموال إلى الجهات الضريبية المختصة بموجب هذه الاتفاقية.
	اجمالي بالجنيه المصري
	السعر
	عدد 
	الوحدة
	الوصف 

	
	
	
	مهمة
	استكمال فحص ضرائب المرتبات حتى عام 2023

	
	
	
	مهمة
	2 بدء واستكمال فحص ضرائب المرتبات لعام 2024

	
	
	
	مهمة
	بدء واستكمال فحص ضرائب المرتبات لعام 2025

	
	
	
	يوم
	تقديم الاستشارات الضريبية وتمثيل المؤسسة أمام مصلحة الضرائب خلال فترة التعاقد

	
	
	
	مهمة
	5 دعم المراجعة الخارجية وإصدار خطابات التأكيد الضريبية عن العام المالى  2026

	
	
	
	مهمة
	الإجمالي قبل الضرائب

	
	
	
	مهمة
	ضريبة القيمة المضافة (إن وجدت)

	
	
	
	
	الإجمالي النهائي


مؤهلات المستشار والمكتب الاستشارى:

· خبرة  في الاستشارات الضريبية والفحص الضريبى 
·  سابقة أعمال مع مؤسسات غير هادفة للربح تابعة لوزارة التضامن
التنسيق والتقارير:

علي مقدم الخدمة ان يقدم تقارير عن تقدم العمل إلى مؤسسة كير مصر بصفه دورية وعند الانتهاء من كل مهمة، ويقوم المسئول عن المهمة من قبل مؤسسة كير بالتواصل وقبول أو رفض التقرير خلال 7 أيام عمل من استلامه مع تقديم الأسباب في حال رفضه التقارير أو الوثائق أو طلب التعديلات.
متطلبات تقديم العرض:
يجب أن يتضمن العرض ما يلي:
يجب أن تتضمن المقترحات المالية تفصيلًا لعناصر التكلفة للمساعدة في تحديد مبررات الأسعار المقدمة. ستقوم مؤسسة كير مصر بخصم الضرائب المقررة وتحويل الأموال إلى الجهات الضريبية المختصة بموجب هذه الاتفاقية.
معايير التقييم:
	النسبة المئوية
	معايير التقييم 

	60%
	المؤهلات والخبرة (ملف الشركة ونماذج الاعمال السابقة)

	40%
	التقييم المالي


ملاحظات: 
· سيتم استبعاد الطلبات التي تحصل على أقل من 40% في التقييم الفني.

· تحجب مؤسسة كير الضرائب المطبقة وتودع الأموال لدى الهيئات الضريبية المختصة بموجب هذه الاتفاقية (بناءً على العرض المقدم). ويرجى التأكد من اعتبار تلك الملاحظة في العرض.
· الموعد النهائي لتقديم العرض الفني والمالي هو يوم (السبت الموافق 11 يوليو 2026).
· يجب أن تشمل العروض علي  الضرائب والنفقات الأخرى أو وثائق الإعفاءات أ(إن وجدت). 
· يجب تقديم العرض من خلال الرابط في المنشور أو عبر البريد الإلكتروني، يجب إرساله إلى مؤسسة مؤسسة كير مصر عبر البريد الإلكتروني (Huda.Abdelgelel@cef-eg.org) واليNancy.Rezkallah@cef-eg.org) ، مع كتابة الموضوع (استشارات ومراجعة ضريبية - يونيو 2026.).
· أي عروض يتم استلامها بعد الموعد النهائي المذكور لن يتم النظر فيها. لذا، يرجى التأكد من أن العرض سيصل إلى مؤسسة كير مصر من خلال الرابط أو البريد الإلكتروني في الموعد السابق ذكره.
· نعتذر عن عدم قبول أي استثناءات أو تبريرات لتأخير الاستلام.

· تُقيّم العروض بناءً على معايير مرجحة تشمل، على سبيل المثال لا الحصر: فهم المهمة، والمنهجية المقترحة، والخبرة السابقة، والقيمة مقابل التكلفة.
· سوف تُبلغ مؤسسة كير مصر المتقدمين بقرارها خلال فترة تتراوح بين 3 و7 أيام عمل من الموعد النهائي لتقديم العروض.

· تحتفظ مؤسسة كير بكافة الحقوق في قبول أي عرض تلقته أو رفضه دون الحاجة لتقديم أسباب. 

· وسوف تُناقش العروض الفنية والمالية بعد الانتهاء من عملية الاختيار.

جدول الدفع:

· سيتم دفع جميع المدفوعات (خلال 30-45 يوم عمل من تقديم الفاتورة). لا يتم تقديم أي دفعة مقدمة.

· ستقوم مؤسسة كير مصر بخصم الضرائب المقررة وتحويل الأموال إلى الجهات الضريبية المختصة بموجب هذه الاتفاقية. وبالتالي، يجب أن يتضمن العرض المالي جميع الضرائب الخاضع لها مكتب الاستشارات ووثائق الاعفاءات إن وجدت.
------------------------------------------
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